
Project Management for “Development and delivering licenced services of social and child welfare for children youth and adults with disabilities elder than 27 years in Pljevlja” / Upravljanje projektom „Razvoj i pružanje licenciranih usluga socijalne i dječije zaštite za djecu i mlade sa smetnjama u razvoju i odrasla lica sa invaliditetom starija od 27 godina u Pljevljima“
Reference no./ Ref.br : Reference no./ Ref.br: EuropeAid/162650/ID/ACT/ME; CFCU/MNE/108


[bookmark: _Hlt475440270]TERMS OF REFERENCE 
/ OPIS ZADATKA 

1. BACKGROUND / UVOD 

“Development and delivering licenced services of social and child welfare for children youth and adults with disabilities elder than 27 years in Pljevlja” project will contribute to increase of social inclusion and improving system of social and children welfare in Montenegro with specially accent on the north of Montenegro in according with needs of children youths and adults with disabilities./Projekat “Razvoj i pružanje licenciranih usluga socijalne i dječije zaštite za djecu i mlade sa smetnjama u razvoju i odrasla lica sa invaliditetom starija od 27 godina u Pljevljima“ će doprinjeti povećanju socijalne inkluzije i unaprijeđenju sistema socijalne i dječije zaštite u Crnoj Gori, sa posebnim akcentom na sjever Crne Gore, u skladu sa potrebama djece, omladine i odraslih osoba sa invaliditetom.

2. DESCRIPTION OF THE ASSIGNMENT / OPIS ZADATKA
2.1. Beneficiary(ies): Day care center for children and youth with disabilities „Pljevlja“ coordinator and Association of parents of the children with disabilities “Ray of hope”, co-beneficiary/ Centar za dnevni boravak  djece  sa smetnjama u razvoju i odraslih lica sa invaliditetom Pljevlja, koordinator i Udruženje roditelja djece sa teškoćama u razvoju “Zračak NAde”, drugi korisnik
2.2. 
2.3. Objectives / Ciljevi: 

The Objectives that must be achieved / Treba postići sledeći cilj:

· To enable smooth project implementation  / obezbijediti neometanu implementaciju projekta

2.4. The requested services are as follows / Potrebno je pružiti sledeće usluge:

Project Management Assistance compliant to the rules of EU funded projects./Asistiranje pri upravljanju projektom u skladu sa   procedurama EU 


2.5.   The expected results are as follows / Očekivani rezultati su sledeći: 
· Organized and undertaken daily monitoring of the application at the project level;/Organizovano i sprovedeno dnevno praćenje zahtjeva na nivou projekta;
· Management of contractual obligations within the framework of the project (legal, financial and administrative) obligations to partners and all other relevant stakeholders/ Upravljanje ugovornim obavezama u okviru projekta (pravni, finansijski i administrativni), obaveze prema partnerima i svim drugim relevantnim akterima; 
· Preparation of the applicable reports/izrada relevantnih  izveštaja, 
· Support organizations in project activities such as workshops, websites, conferences and publications /Podrška u organizacij projektnih aktivnosti kao što su radionice, web, konferencije i publikacija;
· Preparation of Tender Dossiers and supervision of procurement process  /Priprema tenderske dokumentacije i administriranje postupka nabavki,
· Enabling application of the rules of visibility/ Organizovanje primjene pravila vidljivosti,
· Preparation of project documentation /Pripremanje projektne dokumentacije 
· Support with all other administrative tasks and procedures/Svi ostali administrativni poslovi i procedure.
3. EXPERTS PROFILE / PROFIL STRUČNJAKA

He/she shall/ On/ona treba da:

· Have University degree (at least Spec. Sci. level – 240 ETCS) / posjeduje univerzitetsku diplomu (najmanje nivo stepena specijaliste u trajanju od 4 godine, tj. 240 ETCS);
· [bookmark: _GoBack]Have a minimum 6 years of work experience / posjeduje najmanje 6 godina radnog iskustva;
· Have a proven experience in work on EU funded projects / posjeduje relevantno iskustvo u radu na projektima finansiranim od EU;
· Excellent knowledge of English language/ odlično poznavanje engleskog jezika.

4. LOCATION AND DURATION / LOKACIJA I TRAJANJE

4.1. Starting date: 01.03.2020./01.03.2020.godine

4.2. Finishing date of the assignment: 28.02.2022/28.02.2022.godine

4.3. Location of assignment: The workman shall work in office of project team in Day care center Pljevlja and from home/ Poslenik će raditi u kancelariji projektnog tima u Centru za dnevni boravak Pljevlja i od kuće u skladu sa dogovorom sa Ugovornim tijelom. 

5. Deliverables / PRODUKTI:
· Organized and undertaken daily monitoring of the application at the project level;/Organizovano i sprovedeno dnevno praćenje zahtjeva na nivou projekta;
· Management of contractual obligations within the framework of the project (legal, financial and administrative) obligations to partners and all other relevant stakeholders/ Upravljanje ugovornim obavezama u okviru projekta (pravni, finansijski i administrativni), obaveze prema partnerima i svim drugim relevantnim akterima; 
· Preparation of the applicable reports/izrada relevantnih  izveštaja, 
· Support organizations in project activities such as workshops, websites, conferences and publications /Podrška u organizacij projektnih aktivnosti kao što su radionice, web, konferencije i publikacija;
· Procurement- Preparation of Tender Dossiers and supervision of procurement process  /Nabavke- Priprema tenderske dokumentacije i administriranje postupka nabavki,
· Enabling application of the rules of visibility/ Organizovanje primjene pravila vidljivosti,
· Preparation of project documentation /Pripremanje projektne dokumentacije 
· Support with all other administrative tasks and procedures/Svi ostali administrativni poslovi i procedure.

6. BUDGET / BUDŽET
This is a lump sum contract. The total budget is equal to maximum 23.673,00 €. No price revision is allowed / Ovo je ugovor zasnovan na ukupnoj sumi. Ukupni budžet je maksimum 23.673, 00€. Nije dozvoljena revizija cijene. 
